Der Markt Pei3enberg sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt
eine

Kaufmannische/n Mitarbeiterin/Mitarbeiter
(m/w/d)

far die Verwaltung im Bauhof in PeiRenberg

Teilzeit mit ca. 25 - 30 Wochenstunden

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

e  Angebotseinholung

Durchfuhrung div. Kalkulationen

Zollversteigerungen

Organisatorische Tatigkeiten in verschiedenen Programmen
Vertretung von Kollegen/innen (Bearbeitung des téglichen
Geschafts wie z.B. Stunden und Auftragsverwaltung der
Mitarbeiter des gemeindlichen Bauhofes)

Ihr Profil:

e  Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder
vergleichbare Qualifikationen

Kenntnisse im Rechnungswesen
Kooperationsbereitschaft und Teamféhigkeit
Organisationstalent

Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung
Sehr gute Kenntnisse im EDV Office-Bereich

Wir bieten:

eine interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit
selbstandiges Arbeiten

eine leistungsgerechte Vergiitung nach TV6D
Jahressonderzahlung, Leistungspramie und beitragsfreie
betriebliche Altersversorgung

Ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an
den Markt PeiBenberg, Personalamt ausschlie3lich per E-Mail an
personalamt@peissenberg.de.

Telef. Auskiinfte bezuglich dem Aufgabengebiet erhalten Sie unter
08803/690-190.

Telef. Auskinfte bezuglich sonstigen Fragen erhalten sie unter
08803/690-117.


mailto:personalamt@peissenberg.de

